昌黎县人民政府办公室

2015年部门决算相关事项说明

一、部门主要职责

1、组织起草或审核以县政府或县政府办公室名义上报或下发的公文，承接、办理各类公文；组织起草县政府领导重要讲话及其他重要文稿。

2、督促检查县政府各部门、各镇乡人民政府及工业园区管委对国务院和省、市、县政府重要文件、重要会议决定及国务院和省、市、县政府领导重要批示的执行落实情况并跟踪调研，及时向县政府领导报告。

3、根据县政府工作部署和县政府领导的指示，组织专题调研，及时反映情况，提出建议。

4、负责县政府各类会议的会务工作及县政府的接待工作。

5、负责县政府值班工作并及时向县政府领导报告重要情况，协助处理县政府各部门、各镇乡及工业园区向县政府反映的重要问题，受理市长公开电话及县长公开电话事项。

6、负责组织承办人大代表建议、批评、意见和政协委员提案工作。

7、负责县政府系统政务信息和政府信息公开及政务信息化建设与管理工作，并对镇乡相关工作进行指导。

8、协助县政府领导处理由县政府直接处理的突发事件、重大灾情与事故。

9、负责政府系统法制工作。

10、负责对全县金融工作的宏观指导、综合协调工作。

11、负责县政府外事、侨务、港澳事务、民族宗教、县志及无线电的管理工作。

12、负责对全县旅游工作的宏观指导、综合协调工作。

13、负责对全县科技、地震工作宏观指导、综合协调工作。

14、负责全县档案的管理工作，并对全县各级综合档案室、各机关、团体、企事业单位的档案及相关工作进行监督和指导。

二、机构设置

昌黎县人民政府办公室，机构规格正科级。纳入2015年部门决算编报的科室共15个，分别是县政府办公室秘书科、民宗办、电子政务科、外侨办、金融办、县志办、体改办、行政科、调研室、综合科、应急办、信息科、沿海办、接待科、值班室，其中行政科室14个，事业科室1个。部门实有人数95人，其中：在职在编财政供养57人。离退休人员38人。

三、部门预算单位构成

我单位为一级预算单位，无下属预算单位。

四、绩效目标

1、会务保障服务，提供车辆保障，办公设备购置维护及其他。

2、、设运行维护好县政府应急平台，实现各种实用功能，有效保证县政府日常应急值守和突发事件应对处置工作；进一步加强应急宣传培训工作，拓宽宣教渠道、扩大受众面、增强工作实效；进一步完善应急预案体系建设，认真编制、严格审核应急预案，确保预案内容科学合理，有效组织实施；进一步加强应急演练工作，提升演练效果，确保遇突发事件能够有效应对；充分发挥专家组的决策咨询和技术指导作用，为突发事件应对处置工作提供更大帮助；做好指导、协调各设区市、各部门应急工作，确保信息报送及时畅通，不出差错和问题。

3、负责政府系统调查研究的安排部署；各相关单位、部门及县政府办公室各科室的配合。

4、弘扬和传承优秀文化传统，充分发挥志书“资政、存史、教化”的综合功能，为社会各界方便快捷提供县情，为本县经济社会建设服务，为地方志工作者提供资料和工具。

5、为全面推进法治政府建设提供保证。

6、加强银企沟通，破解企业融资瓶颈，化解金融风险，净化金融生态环境。

7、维护少数民族和宗教界合法权益，增进民族团结、宗教和睦。

8、团组按期出访和来访，接待任务顺利完成，归侨侨眷的生活和合法权益得到保障。

五、绩效指标

1、是否满足会务领导及各科室需求、是否满足车辆需求、是否满足工作需求、是否满足会务需求，伤残保健金是否发放到位。

2、突发事件处理处理及时到位的工作完成情况。

3、组织办公室讲坛；组织办公室调研；对全年调研报告进行汇总的工作完成情况。

4、拟订全县地方志工作规划并组织实施；搜集、保存、管理地方文献和资料，编印差错率。

5、推进政府依法行政工作，保障案件办理，提高全民法治意识、提升执法人员能力，检验执法人员水平的工作完成情况。

6、建设、商务、工信等部门每年开展2次银企对接，缓解中小企业融资难题，让群众掌握正当合法投资渠道，提高群众风险防范能力，形成考核结果，报县委组织部的工作完成情况。

7、防止并及时处置安全隐患、体现党和政府关怀、确保参保人员足额及时交费，县民族宗教日常工作业务需要的工作完成情况。

8、外事审批工作差率和扶持归侨侨眷就业再就业，定期举办就业再就业培训及对归侨侨眷扶贫活动、节日期间对归侨侨眷进行走访慰问的满意度情况。

六、部门决算收支总体情况

昌黎县人民政府办公室2015年部门决算反映的是政府办各科室的收入和支出;具体收入和支出为：2015年决算总收入为823.89万元，总支出为895.07万元，年末结转和结余28.82万元。

七、部门决算财政拨款收支情况

昌黎县人民政府办公室2015年决算总收入为823.89万元，总支出为895.07万元，年末结转和结余28.82万元。

八、政府性基金财政拨款上年结转和结余情况

我单位2015年度政府性基金财政拨款上年结转和结余0万元，本年收入0万元，本年支出0万元，年末结转和结余0万元。

九、政府采购预算执行情况

采购预算总计21万元，其中：货物0万元，工程0万元，服务21万元。

执行情况：采购金额19.5万元，其中：货物0万元，工程0万元，服务19.5万元。

十、国有资产信息

2015年决算，资产合计：年初数为528万元，年末数528万元。

十一、“三公”经费决算增减情况

1、2015年“三公”经费决算情况

2015年“三公”经费决算总数为191.35万元，其中：因公出国（境）费4.73万元，公务用车购置及运行费145.60万元，公务接待费41.02万元。

2、“三公”经费增减情况说明

我单位严格执行中央八项规定以及中央和地方各级政府制定的相关“三公”经费方面的规定，从严控制各项支出，昌黎县人民政府办公室2014年“三公”经费决算为430.12万元，同比减少238.77万元。

3、2015年昌黎县人民政府办公室因公出国（境）0团组数，因公出国（境）3人次，因公出国（境）费4.73万元。

4、公务用车购置数量为0辆，保有量为12辆。

4、公务用车购置和运行”细化分为“公务用车购置费”和“公务用车运行费”。我单位没有购置公务用车，“公务用车购置费”为0元，“公务用车运行费”为145.60万元。

6、国内公务接待501批次，国内公务接待4205人次。公务接待费共计41.02万元。

十二、机关运行经费情况

我单位2015年决算，基本支出895.07万元，其中人员经费477.53万元，日常公用经费417.54万元。

十三、政府性基金收入支出决算情况

我单位无政府性基金预算收入，无政府性基金预算支出，该表数据为空。

十四、国有资本经营预算财政拨款收入支出情况

我单位无国有资本经营预算财政拨款收入，无国有资本经营预算财政拨款支出，该表数据为空。

以上情况，特此说明。

昌黎县人民政府办公室
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