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材料清单
1. 自查报告。包含组织开展情况、非税收入自查情况（自查了多少单位的几项非税收入，涉及笔数和金额， 2023年以来的各类非税收入排查情况、检查发现的问题（每个问题列明涉及笔数和金额）、整改情况和下一步工作举措。
2. 检查问题整改情况汇总表，详见附件3。
3. 2023年以来的收费台账。台账包含卷宗编号、建设项目名称、缴费单位全称、收费标准、计费数量、缴费金额、票据日期、票号、减免政策依据（文号）、具体减免内容、缴费金额计算公式（过程），卷宗编号连续，A3纸打印，盖公章备查。
4. 2023年以来的罚没台账，台账包含案卷编号、办案单位、违法当事人名称、案由、登记时间、处罚文书日期（年月日）、罚款金额、缴款书日期、缴款书票号等，卷宗编号连续，A3纸打印，盖公章备查。
5. 网站和收费场所公示收费项目10项信息的照片备查。
6. 2023年以来的收费罚没卷宗和缴费票据备查。
7. 2023年基本户和汇缴户银行流水、2022年底和2023年底对账单、余额构成明细盖公章备查。
8. 2023年以来每季度利息银行回单和上缴财政的缴款书备查。
9. 2023年以来税务部门的残疾人就业保障金、垃圾处理费、防空地下室易地建设费征缴情况报告、未征单位明细表、电话催缴台账（包含税务局催缴人、电话催缴日期与时间、企业名称、企业联络员姓名、企业联络员手机、沟通内容等），均加盖公章备查。
10. 2022年以来《建设工程规划许可证》和《建筑工程施工许可证》台账盖公章备查。
11. 2023年以来涉及捐赠的协议和捐赠票据备查。
12. 2023年以来其他类收入说明、收入台账、涉及的票据及相关佐证材料，均加盖公章备查。
13. 2023年以来残联部门对本级残疾人保障金的审核资料、审核情况报告盖公章备查。
14．2023年以来的资产处置、出租出借审批资料、合同和票据备查。

