昌黎县市场监督管理局食品经营许可（餐饮服务类）

办理服务指南

	　　办理单位
	　　昌黎县市场监督管理局

	　　办事项目
	　　申请办理《食品经营许可证》

	　　办事依据
	　　《中华人民共和国食品安全法》、《食品经营许可管理办法》

	　　申请范围
	　　从事餐饮服务活动（餐饮服务经营者、单位食堂）

	　　办理程序
	　　提出申请、受理（书面审核）、现场审核、审查、审批、发证。

	　　申请材料
	　　（1）、食品经营许可申请书（分局办证大厅现场领取）；
　　（2）、营业执照、法人登记证、社会团体登记证等合法主体资格复印件；
　　（3）、法定代表人、负责人或业主身份证明材料复印件；
　　（4）、符合相关规定的食品安全管理人员培训证明资料；
　　（5）、食品经营从业人员健康体检合格证明；
　　（6）、食品经营场所合法使用的有关证明（房屋所有权证、租赁协议等）；
　　（7）、食品经营场所和设备布局、加工操作流程、卫生设施等布局图及说明；
　　（8）、保证食品安全的规章制度；
　　（9）、环境保护行政主管部门的审查意见或情况说明（仅从事烧烤类餐饮服务或者经营场所附近有居民居住集中区须提供）；
　　（10）、生活饮用水安全检测报告或缴纳水费发票；
　　（11）、设置专职或兼职食品安全管理岗位及人员的证明资料（大型以上餐饮服务提供者、单位食堂、连锁餐饮总部、集体配送、中央厨房必须为专职食品安全管理员，其他可以为兼职食品安全管理员）；
　　（12）、关键环节食品加工管理规程（仅特大或大型餐饮服务提供者、单位食堂须提供）；
　　（13）、食品安全突发事件应急处置预案（仅特大或大型餐饮服务提供者、单位食堂须提供）；
　　（14）、与实际产品内容相符合的标识说明样张（仅集体用餐配送单位需提供）；
　　（15）、与规模相适应的配送设备设施（仅集体用餐配送单位需提供）；
　　（16）、不属于被限定人员的说明资料；
　　（17）、委托代理人的身份证复印件及委托书；
　　（18）、食品药品管理部门需要提供的其他资料。
　　备注：
　　1、上述所有申报材料均须采用A4纸复印并加盖公章或法人代表（业主）私章、签名，申请书填写内容要完整，提供申请材料原件备查并提供复印件各一份归档；复印件应真实、清晰可辨，注明复印件与原件一致并加盖公章或签名。
　　2、申请人应当如实向市场监督管理部门提交有关材料和反映真实情况，对申请材料的真实性负责。

	　　办理时限
	　　自受理申请之日起20个工作日作出行政许可决定。
　　备注：
　　1、受理时间：自收到规范齐全且符合法定形式的申请材料，我局工作人员出具《受理决定书》之日起。
　　2、现场审核不合格须整改的，整改时间不计算在上述规定期限内，过期不改正或不补正的视为未申请。

	　　服务守则
	　　依法办事 热忱服务 公正文明 廉洁高效

	　　受理地点
	　　市场监督管理分局办证大厅

	　　受理时间
	　　周一至周五上午8:30-11:30，下午2:00-5:30

	　　监督投诉电话
	　　2028332


　　

　　

