
昌黎县档案局部门预算相关事项说明

部门职责

（一）贯彻执行党和国家、省、市关于档案工作的方针政策和法规；拟订全县档案事业发展规划、年度计划和规章制度并组织实施；开展档案行政执法。

（二）对全县档案工作实行统筹规划，宏观管理、监督、指导全县机关、群众团体、乡镇、企业、事业单位及组织的档案工作。

（三）制定全县档案工作人员培训计划，开展档案专业教育。

（四）负责接收县级机关、团体、乡镇及所属事业单位负有永久和长期保存价值的档案资料；收集散存在其他部门和个人手中的历史档案及有关资料。

（五）对所保存的档案进行科学的整理和保管，维护档案的完整与安全。

（六）开发档案资源，为社会利用档案资源提供服务。收集政府公开文件，依法为公民法人或者其他组织提供政府公开信息服务，配合有关部门开展相关社会教育服务工作。

（七）编辑出版档案史料，参与编修史志工作。

（八）研究和应用档案的保护技术，有效保护档案；维护、推进档案工作科学管理和现代化建设。

（九）完成县委、县人民政府交办的其他工作任务。

我局内设办公室、业务指导股、管理股、档案编研股

各股室部门职责如下：

1、档案编研股工作职责
（1）.依据馆藏档案资料，研究汇编与经济建设、党和政府各阶段重点工作有关的参考资料。

（2）.每年重点完成1－2项档案资料汇编，向领导和社会各界及时、准确提供档案资料信息。

（3）.负责本馆藏档案资料汇编、选编、合编，并按有关规定，在条件允许的情况下及时向社会公布、出版、发行档案史料。

（4）.积极参与县委、县政府编史修志和历史研究工作。

(5).积极参与“三重”（重大活动、重大会议、重大事件）资料征集工作。

(6).完成领导交办的其它工作。

2、档案管理股工作职责
（1）.加强档案馆库房管理，做好各项防范工作，确保档案完整与安全。

（2）.负责征集、收集、招收档案进馆工作，招收管理权限档案及向社会征集有关我县历史、著名人物和人才的档案。

（3）.负责对馆藏档案进行科学保管、管理、鉴定、统计利用、开放及档案销毁工作。

（4）.收集、整理、保管好档案资料。

（5）.加强档案数字化建设，提高现代化管理水平。

（6）.做好现行电子文件的下载，保管和利用服务工作。

（7）.做好外来查档人员接待工作。

（8）.做好档案局保卫工作，确保馆藏保安绝对安全。
3、业务监督指导股工作职责
（1）.依法监督、指导全县机关、团体、企事业单位、镇乡、村、居社区和家庭及其他单位文书档案和种类专门档案管理工作；

（2）.指导全县各单位档案室达标上等级和档案规范化、现代化管理工作。

（3）.负责对全县重大工程项目、重大科研项目的登记验收。

（4）.负责全县档案行政执法、监督、检查、查处违法行为和案件。

（5）.负责组织开展档案人员岗位业务培训工作。

（6）.完成领导交办的其他工作。

4、昌黎县档案局办公室工作职能

（1）.负责局内机关日常事务，组织召集各种会议及机关干部的政治理论学习。

（2）.起草综合性文件及公文收发、传阅、归档，做好各种统计报表的填报工作。

（3）.负责档案宣传及信息报送工作。

（4）.负责局机关财务管理、劳资福利工作。

（5）.负责局老干部工作及后勤服务工作。

（6）．完成领导交办的其他日常工作。

二、机构设置

根据市人事局、市委编办《关于全市档案局（馆）参照公务员法管理问题的意见》，为理顺我县档案管理体制，科学界定档案局、档案馆的职能及人员编制，经研究决定：实行档案局、档案馆合署办公的管理体制，仍为县政府办公室管理的相对独立的事业单位，档案局承担档案行政执法及档案管理职能，同意申报参照公务员管理，档案馆承担档案保管及社会服务职能。我单位为一级预算单位，无下级预算单位。

三、部门预算情况

   我局2016年部门预算收入总计是160.17万元，预算支出总计是160.17万元，其中人员经费是131.81万元，日常公用经费是3.36万元，项目支出25万元。

四、绩效目标

绩效目标：丰富馆藏内容，方便保管和利用，完成档案的托表，修复，复制等档案的抢救和保护工作，最大限度的延长档案的寿命，实现档案的数据化备份和保护。满足工作考察、历史研究、编史修志等方面的需求，提高档案的利用价值。定期调控和记录库房的温湿度，档案保管环境和保障条件进一步优化，维护档案状况，确保机关和档案绝对安全。
五、政府采购预算执行情况

    我单位无政府采购
六、国有资产信息

   我局根据《事业单位国有资产管理暂行办法》（财政部令第36号）的有关规定，经审定，依法占有、使用国有资产128万元，并负有维护国有资产安全和完整，提高资产使用效益的职责。

七、预算执行分析

   我局2016年部门预算收入总计是160.17万元，预算支出总计是160.17万元，其中人员经费是131.81万元，日常公用经费是3.36万元，项目支出25万元。

八、“三公”经费决算情况

   我局2016年预算三公经费支出总计2.8万元，其中公务用车一辆，费用1.8万元；公务接待费1万元，与上年预算没变化。

九、机关运行经费

    我局2016年部门预算收入总计是160.17万元，预算支出总计是160.17万元，其中人员经费是131.81万元，日常公用经费是3.36万元，项目支出25万元。

十、其他说明事项

   我单位没有部门政府性基金预算财政拨款，没有部门国有资本经营预算财政拨款，所以表7，表8 没有数据。


