


昌黎县机关事务服务中心
2021年度部门整体支出绩效自评报告

一、部门概况
（一）部门基本概况及主要职责职能:
昌黎县机关事务服务中心职能主要包括两大部分：
机关事务管理：管理局日常性事务；机关办公用房登记使用调配和管理；党政机关办公用房的管理和使用；全县公共机构节能监督管理；全县公务用车改革日常工作，督导检查全县公务用车制度改革工作；负责公务车辆信息化管理平台运行，承担公务车辆管理工作；县委、县政府交办的其他工作任务等。
昌黎县市民中心综合后勤服务保障：市民中心、会议厅公共设施设备维护维修、水电暖网络通讯等供应保障以及安全保卫、卫生保洁、绿化美化、环境秩序、会务服务等综合管理服务；县政府招待所、昌黎宾馆的管理；县委、县政府交办的其他工作任务等。
昌黎县机关事务服务中心挂靠县委办公室，为财政性资金基本保障经费事业单位，机构规格相当于正科级。机关事务管理局全额事业编制43人。机关事务管理局设7个职能股室，即办公室(含设备管理股)、财务股、行政管理股、产业发展股、公共机构节能管理股、保卫股、公务车辆管理股。我单位为一级预算单位，无独立核算的下属预算单位。
（2） 机构设置：
	单位名称
	单位性质
	单位规格
	经费保障形式

	昌黎县机关事务服务中心
	事业
	正科级
	财政性资金基本保证经费

	办公室(含设备管理股)
	事业
	股级
	财政性资金基本保证经费

	财务股
	事业
	股级
	财政性资金基本保证经费

	行政管理股
	事业
	股级
	财政性资金基本保证经费

	产业发展股
	事业
	股级
	财政性资金基本保证经费

	公共机构节能股
	事业
	股级
	财政性资金基本保证经费

	保卫股
	事业
	股级
	财政性资金基本保证经费

	公务车辆管理股
	事业
	股级
	财政性资金基本保证经费


我单位为一级预算单位，无独立核算下属单位
	昌黎县机关事务服务中心
	单位：人

	单位名称
	单位性质
	单位规格
	经费保障形式
	车辆编制数
	编制人数
	在职人数
	离退人数

	
	
	
	
	
	行政
	事业
	行政
	事业
	离休
	退休
	退职

	合计
	
	
	
	
	
	43
	
	37
	
	
	

	昌黎县机关
事务服务中心
	事业
	正科级
	财政性资金基本保证经费
	
	
	43
	

	37
	
	
	



（三）当年部门预算及执行情况。
2021年本部门整体年初预算安排1207.43万元，年中调整后预算数为1404.71万元，决算数1404.71万元，年度实际支出率达100.00%。
2021年部门项目支出共计10个，年初预算安排1199.86万元，年中调整后预算数为1329.55万元，决算数1331.12元，当年度预算实际支出率达100.00%，决算数包含上年度结转项目资金。
截至2021年12月31日，我部门资产合计金额497.65万元，其中：流动资产1.10万元，非流动资产496.55万元。
固定资产：原值总计803.82万元，折旧342.74万元，净值461.08万元。
无形资产：原值总计59.40万元，折旧23.93万元，净值35.47万元。

负债情况：其他应付款共计1.10万元
二、部门整体支出绩效实现情况
按照昌黎县财政局关于开展2021年度预算绩效自评工作要求，我委认真组织本部门及所属预算单位，开展绩效自评工作。专门成立由科室主要人员组成的绩效自评工作组织机构，明确了绩效自评职责及人员分工，按照既定绩效目标、指标实施自我评价，圆满完成了2021年度预算绩效自评价任务，并按规定时限报送县财政局。
根据预算绩效管理要求，2021年本部门绩效自评项目共 10个，其中评价等级为“优”项目10 个，“良”项目0个，“中”项目0个，“差”项目0个，评优率为100.00%。其中，一般公共预算一级项目10个，二级项目0个，共涉及资金1329.55万元，占一般公共预算项目支出总额的100.00%；政府性基金预算一级项目0个，二级项目0个, 共涉及资金0.00万元，占政府性基金预算项目支出总额的0.00%；社保基金预算一级项目0个，二级项目0个, 共涉及资金0.00万元，占社保基金预算项目支出总额的0.00%；国有资本经营预算一级项目0个，二级项目0个, 共涉及资金0.00万元，占国有资本经营预算项目支出总额的0.00%。自评情况详见《2021年度市级部门绩效自评情况统计表》《2021年度县级项目支出绩效自评表》。
本部门整体支出合计1406.27万元，包括基本支出75.15万元，项目支出1331.12万元，其他支出0.00万元。。部门整体支出绩效评价自评综合得分90.83分，综合评价等级“优”。自评情况详见《2021年度部门整体支出绩效自评情况表》
3、 绩效目标实现情况
（1） 部门整体支出绩效目标完成情况
紧紧围绕县委、县政府中心工作，认真贯彻落实《机关事务管理条例》及《河北省机关事务管理办法》文件精神，在本年度内，做好预算安排及支出工作，因执行中增加项目超出本年度预算，加强机关事务管理，规范机关事务工作，做好中央空调等相关设备设施的维保工作、做好机关食堂、会议服务等管理工作，保证人员的工资支付率达到100%，及时缴纳各类保险，从而保障市民中心的正常运行和市民中心内部人员的正常工作环境，保障我单位人员的工资发放。达到降低运行成本，建设节约型机关的目标，力争将机关事务管理工作水平迈向新台阶。
我部门认真履职，基本支出保障了机关在人员待遇发放和日常办公需求，完成了年初目标，项目支出保障了各个项目正常实施，保障了市民中心正常运转，个别项目缩减预算造成部分偏差，其他完成情况良好，财务管理和资产管理情况良好，绩效管理达到部门要求，绩效评价100.00%覆盖。我部门按相关要求、程序、预算报表格式编制部门预算，按照部门决算布置要求进行决算编制。按规定的时间报送财政局并及时在昌黎县府门户网站进行公示，部门产出执行良好，部门执行效果达到指标要求。
我部门人员管理未出现超出人员编制情况。
预算编制情况，按照《中华人民共和国预算法》及其实施条例的相关规定科学合理编制预算，严格执行预算。完成情况良好，支出进度良好，出现部分项目结转资金，在执行过程中与年初预算略有偏差，预算调整率超出16.34%；支出进度率100%。
严格按照“三公”经费的政策要求执，因未发生三公经费。
严格执行政府采购程序，执行率100.00%。
我部门建立了相关的内控管理制度，使得财务管理更加规范，严格按照规章规定执行。
对固定资产的管理严格执行上级主管部门要求，及时登记资产卡片并入账100.00%，定期进行清查和盘点。
绩效管理，认真分析本部门履行职责，细致划分绩效目标，使得绩效目标贴近实际工作内容，更易进行评价，100.0%对项目资金进行评价。
我部门按相关要求、程序、预算报表格式编制部门预算，按照部门决算布置要求进行决算编制。按规定的时间报送财政局并及时在昌黎政府门户网站进行公示
（二）项目支出绩效目标完成情况
我部门2021年年初专项项目5个，执行过程中调增5个共计10个项目，涉及项目资金1329.55万元。
2021年度履职期间，认真执行年初绩效目标。
合理安排资金，并严格把关，做到严谨规范，对于办公需求及时满足，认真按时限、按要求、按规定，严把程序关和手续关，保障了机关正常运转。
1、本单位人员保障类项目，保障了在职37名人员工资和福利，提高工作履职积极性，执行情况良好。。
2、中心运转类经费，保障了市民中心35家单位的正常运转，基本保障水电和零星维修项目。
3、专项类维修项目保障了市民中心各类各设备的正常运转。
未有未完成绩效目标或偏离绩效目标较大的内容。
存在问题：
绩效目标设立不够细化和量化，资金使用效益有待进一步提、缺少更加具体的佐证材料。
4、 绩效目标设定质量情况
（1） 整体绩效目标设定质量情况。
通过对2021年的整体评价结果来看，2021年我部门整理绩效目标设定质量情况良好，便于各个项目的评价，有效反应部门的整体运转情况和出现的具体问题，利于下年度整改和进一步提高部门运转效率。
（2） 项目支出绩效目标设定质量情况。
我部门年初项目支出设定的绩效目标质量较好，全面的反映了各个项目的运行情况，绩效指标比较全面、科学合理易于评价。
我部门为推动预算绩效管理工作的可持续发展。将考核结果与下年度预算调整和预算编制挂钩，作为重要依据，促进单位严格按照预算要求完成工作，提高预算资金的利用效率。
以单位内控为保障手段，根据国家相关政策建立健全并逐步完善单位内控管理制度，加强管理意识，严格按照内部管理控制制度的相关制度和要求，积极履职单位的各种职责活动，对产生经济活动的风险进行防范和管控。
通过制定相关制度、实施措施和执行程序，逐步完善单位财务和业务相关制度。全方位提升单位从预算编制、预算执行、事中监控、事后评价的全过程执行效率和质量。
五、整改措施及结果应用
（一）结果应用
本次绩效自评为优，结果及内容将在政府官网进行公开，作为以后年度资金分配依据，接受社会监督。
（二）整改措施
1、针对绩效自评涉及满意度调查等方面存在的问题，研究制定的整改思路和工作措施，在健全制度、完善政策、改进管理、优化流程等提高部门绩效方面的具体做法，在整合资金、调整项目及改善投向等优化部门支出结构方面的安排等结果应用情况。
2、细化预算编制工作，认真做好预算的编制。要进一步加强预算管理意识，严格按照预算编制的相关制度和要求，公用经费根据单位的年度工作重点和项目专项工作规划，本着“勤俭节约、保障运转”的原则进行预算的编制，编制范围尽可能的全面，进一步提高预算编制的完整性、科学性、合理性。
3、加强预算执行力度，减少资金沉淀，要加快督促项目工程的实施和验收，完善财务报账手续，防止项目资金滞留。
[bookmark: _GoBack]4、加强财务管理，严格财务审核，经费支出严格按预算规定项目的财务支出内容进行财务核算，在预算金额内严格控制费用的支出。加强政策学习，提高思想认识，组织相关人员认真学习《中华人民共和国预算法》等相关法规、制度，提高单位领导对财务管理政策的重视。
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